Poliklinika

\ MY 1dar nad Sazavou

Smeérnice ¢. 32 Pridélovani a uzivani sluzebnich telefonu

a tel. Cisel

1. VSeobecna ustanoveni

Ustanoveni této smérnice upravuje pfidélovani a uzivani sluzebnich telefonl a tel.

Cisel v organizaci, které jsou pofizeny a evidovany v majetku organice.

Mobilni telefony jsou svéfovany do osobniho uzivani jednotlivym zaméstnancim

(dale jen ,uzivatel) k pouzivani v rozsahu potfebném k plnéni pracovnich povinnosti

vyplyvajicich z jejich pracovni napiné.

Smeérnice je upravena podle zakona €. 262/2006 Sb., zakoniku prace a zakona C.

586/1992 Sb., o danich z pfijmu.

2. Provoz mobilnich telefonu

Sluzebni mobilni telefon Ize pouzivat vyhradné ke sluzebnim potfebam. Kazdy

uzivatel mobilniho telefonu je povinen uzavfit dohodu o hmotné odpovédnosti za
sveéfeny pfistroj. Provoz mobilnich telefonl jednotlivym uZivatelim hradi organizace.

Jméno a pfijmeni uzivatele

Mobilni telefon

c¢islo mob.telefonu
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3. Dalsi ustanoveni

Uzivatel odpovida za svéfeny mobilni telefon a Cislo po celou dobu jeho uzivani jako
za svéfenou véc vsouladu s § 255 zakoniku prace. Uzivatel nesmi umoznit
vyuzivani mobilu dalSi osobou, kromé vyjimecnych pfipadl (pfivolani policie,
zachranky apod.). Uzivatel dba o maximalni uspornost pfi telefonovani a vyuzivani
dostupnych sluzeb a vyuziva pfi tom v8ech dostupnych moznosti. UZivatel je povinen
v pfipadé ztraty svéfeného mobilu nebo Cisla zamezit jeho zneuZiti (napf. neprodlené
zablokovat SIM kartu) a hradi v plné vysi prokazatelné vzniklou Skodu.

Pfi ukoncCeni pracovniho poméru zaméstnance, kterému byl svéfen mobilni telefon a
telefonni €islo do osobniho uzivani, je povinen vratit v posledni pracovni den
pracovniho pomeéru.

4. Kontrola

Kontrolou dodrzovani této smérnice vykonava feditel/ka ucetni jednotky nebo jim
povéfeni pracovnici.

Platnost a uéinnost smérnice: od 10. 1. 2020
Cislo revize smérnice: 4/2020

Ve Zdare nad Sazavou, dne 10. 1. 2020

Ing. llona Kominkova

feditelka polikliniky
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