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ZDAR NAD SAZAVOU

VYZVA K PODANIi NABIDEK A ZADAVACI DOKUMENTACE

(dale jen ,Vyzva®)

Identifikace verejné zakazky

Nazev: Personalni audit MéU Zd'ar nad Sazavou
Druh vefejné zakazky: Sluzby

Rezim vefejné zakazky: Vefejna zakazka malého rozsahu

Adresa vefejné zakazky https://zakazky.zdarns.cz/vz00000793

Identifikace zadavatele

Nazev: Mésto Zd'ar nad Sazavou

Sidlo: Zizkova 227/1, 591 01 Zdar nad Sazavou
IC: 00295841

Zastoupen: JUDr. Martinou Hostomskou, tajemnici M&U

Kontaktni soba:
Pozice:

E-mail:

Telefonni kontakt:

Kontaktni soba:
Pozice:

E-mail:

Telefonni kontakt:

JUDr. Martina Hostomska
Tajemnice M&U
martina.hostomska@zdarns.cz

+420 566 688 102

Ing. Zuzana Capkova
Personalistka
zuzana.capkova@zdarns.cz

+420 566 688 120



Verfejna zakazka je zadavana mimo rezim zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen ,zakon").

Zadavatel komunikuje s dodavateli pisemné. Pisemna komunikace probiha elektronicky, a
to prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK (dale jen ,elektronicky nastroj*).

Pro komunikaci se zadavatelem prostrednictvim elektronického nastroje a pro
podani nabidky je dodavatel povinen zaregistrovat se na adrese elektronického
nastroje: https://zakazky.zdarns.cz/.

1. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

Predmét plnéni verejné zakazky

1.1 Predmétem pInéni vefejné zakazky je personalni audit Méstského Ufadu Zdar nad
Sazavou za ucelem optimalizace chodu Ufadu, a to pfedevsim v oblasti personalni a nastaveni
jednotlivych procesu.

1.2 Verejna zakazka spociva ve zmapovani jednotlivych nastavenych procesl a ¢innosti,
vykonnosti zaméstnancl a urovni kvality jejich prace v&etné dalSiho potencialu, posouzeni
pracovniho vytizeni a mozné zastupitelnosti, fluktuace zaméstnancu, motivace zaméstnanci
a jejich spokojenost, stejné jako interni komunikace. Po zhodnoceni stavajici situace by mél
byt vytvofen navrh na jeji optimalizaci a poskytnuty naméty na zlepSeni vcetné financni
stranky.

1.3 Jedna se o nezavislé zhodnoceni aktualniho stavu a navrh feSeni ke zvySeni efektivnosti
fungovani ufadu predevsim z hlediska personalniho a procesniho zajisténi. Personalni audit
bude zaméfen na cely méstsky ufad, tj. 11 odborh (https://www.zdarns.cz/mestsky-
urad/odbory-uradu/) a v8echny pracovni pozice (k datu 31.5.2023 celkem 122 pracovnich
pozic). Organizaéni Fad M&U Zd'ar nad Sazavou je pfilohou smlouvy o dilo. Smlouva o dilo je
pfilohou €.3 Vyzvy.

1.4 Predmét plnéni vefejné zakazky je blize specifikovan v navrhu smlouvy (pfiloha ¢. 3
Vyzvy).

Predpokladana hodnota verejné zakazky

1.5 Predpokladana hodnota vefejné zakazky Cini: 500.000,- K& bez DPH.

Odivodnéni k zasadé odpovédného zadavani

1.6 Zadavatel pfi zadani vefejnych zakazek vychazi z principl odpovédného zadavani
vefejnych zakazek obsazenych v § 6 odst. 4 zakona a v ¢lanku 1 odst. 5 vlastni
Smérnice €. 5/2023 o zadavani vefejnych zakazek. V ramci vefejnych zakazek tak zadavatel
akcentuje témata socialné odpovédného, environmentalné odpovédného nebo inovativniho
zadavani vefejnych zakazek.

1.7 V této vefejné zakdzce zadavatel nicméné neidentifikoval témata odpovédného

zadavani, ktera by bylo vhodné akcentovat, a to vzhledem k povaze a smyslu vefejné zakazky,
zasadeé rovného zachazeni a zasadé zakazu diskriminace dodavateld.
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Dalsi podminky

1.8 Zadavatel nepfipoudti podminiovat nabidku jakymikoli jinymi podminkami, neZ jsou
stanoveny v této Vyzvé a jejich pfilohach.

2. DOBA A MiSTO PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

2.1 Mistem pinéni je sidlo zadavatele, tj. Méstsky Ufad Zdar nad Sazavou na adrese Zizkova
227/1, 591 01 Zdar nad Sazavou.

2.2 Doba plnéni je stanovena v navrhu smlouvy (pfiloha &. 3 Vyzvy).

3. ZAKLADNI ZPUSOBILOST

3.1 Zadavatel pozaduje prokazani zakladni zpUsobilosti. Zpusobilym neni dodavatel, ktery:

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahajenim vybérového fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v pfiloze €. 3 k zakonu nebo obdobny
trestny Cin podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim se
nepfihlizi,

b) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny
dafiovy nedoplatek,

c) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo
na penale na vefejné zdravotni pojidténi,

d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo
na penale na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o upadku, vic¢i némuz byla nafizena
nucena sprava podle jiného pravniho predpisu nebo v obdobné situaci podle pravniho
fadu zemé sidla dodavatele.

3.2 Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle odst. 3.1 pism. a) Vyzvy
splfiovat tato pravnicka osoba a zaroven kazdy Clen statutarniho organu. Je-li ¢lenem
statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi podminku podle odst. 3.1 pism. a)
Vyzvy splfiovat:

a) tato pravnicka osoba,

b) kazdy Clen statutarniho organu této pravnické osoby a

c) osoba zastupuijici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.
3.3 Ugastni-li se vybé&rového fizeni pobotka zavodu:

a) zahrani¢ni pravnické osoby, musi podminku podle odst. 3.1 pism. a) Vyzvy splfiovat
tato pravnicka osoba a vedouci pobo¢ky zavodu,

b) Ceské pravnické osoby, musi podminku podle odst. 3.1 pism. a) Vyzvy splfiovat osoby
uvedené v odst. 3.2 a vedouci pobocky zavodu.

3.4 Dodavatel prokazuje splnéni podminek zakladni zpusobilosti ve vztahu k Ceské
republice pfedlozenim:
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a) vypisu z evidence Rejstfiku trestl ve vztahu k odst. 3.1 pism. a) Vyzvy,
b) potvrzeni pfislusného finanéniho Ufadu ve vztahu k odst. 3.1 pism. b) Vyzvy,

c) pisemného Cestného prohlaseni ve vztahu ke spotfebni dani ve vztahu k odst. 3.1
pism. b) Vyzvy,

d) pisemného Cestného prohlaseni ve vztahu k odst. 3.1 pism. c) Vyzvy,

e) potvrzeni pfisludné okresni spravy socialniho zabezpeCeni ve vztahu k odst. 3.1
pism. d) Vyzvy,

f) vypisu z obchodniho rejstifiku, nebo pfedloZzenim pisemného &estného prohlaseni v
pfipadé, ze neni v obchodnim rejstfiku zapsan, ve vztahu k odst. 3.1 pism. e) Vyzvy.

4. PROFESNI ZPUSOBILOST

4.1 Dodavatel prokazuje splnéni profesni zpusobilosti ve vztahu k Ceské republice
predlozenim vypisu z obchodniho rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni
predpis zapis do takové evidence vyzaduije.

5. EKONOMICKA KVALIFIKACE

5.1 Zadavatel nepozaduje prokazani ekonomické kvalifikace dodavatele.

6. TECHNICKA KVALIFIKACE

Zadavatel pozaduje prokazani technické kvalifikace:
6.1 K prokazani kritérii technické kvalifikace zadavatel pozaduje, aby dodavatel pfedlozil:

a) seznam vyznamnych sluzeb poskytnutych za posledni 3 roky pied zahajenim
vybérového Fizeni, v€etné uvedeni ceny a doby jejich poskytnuti a identifikace
objednatele.

Z predlozenych dokladl musi jednoznacné vyplyvat, Ze dodavatel ve stanovené dobé
poskytnul nejméné 2 vyznamné sluzby u nejméné 2 riiznych objednatelu, pricemz
objem kazdé vyznamné sluzby ¢inil 250 000 K& bez DPH.

Za vyznamnou sluzbu se povazuji sluzby obdobnym charakterem, tj. personaini i
procesni audit.

Spoleéna ustanoveni pro technickou kvalifikaci

6.2 Pro prepocty finan¢nich udaju v cizi méné (tedy v jiné méné nez korunach Ceskych)
predloZenych pfi prokazovani splnéni technické kvalifikace bude pouzit devizovy kurz Ceské
narodni banky vyhlaSeny ke dni ukonCeni realizace plnéni, jimz dodavatel prokazuje
technickou kvalifikaci.
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7. SPOLECNA USTANOVENI KE KVALIFIKACI

Doklady o kvalifikaci

7.1 Doklady o kvalifikaci predkladaji dodavatelé v nabidkach v prostych kopiich a
mohou je nahradit €estnym prohlaSenim. Cestné prohlaseni doporucuje zadavatel
zpracovat podle pfedlohy (pfiloha €. 2 Vyzvy).

7.2 Zadavatel si muze kdykoliv v priibéhu vybérového fizeni vyzadat predlozeni kopii,
originali nebo uredné ovérenych kopii dokladi o kvalifikaci. Dodavatel je povinen
predlozit zadavateli kopie, originaly nebo ufedné ovérené kopie dokladu o kvalifikaci ve Ihité
stanovené zadavatelem; v opaéném pfipadé si zadavatel vyhrazuje pravo nabidku dodavatele
vyradit.

7.3 Doklady prokazujici zakladni zptUsobilost a profesni zplUsobilost podle odst. 4.1

Vyzvy musi prokazovat splnéni pozadovaného kritéria zpusobilosti nejpozdéji v dobé
3 mésicu prede dnem zahajeni vybérového fizeni.

Kvalifikace v pripadé spole¢né ucasti dodavatelt

7.4 V pfipadé spole¢né ucasti dodavatelll prokazuje zakladni zpuUsobilost a profesni
zpusobilost podle odst. 4.1 Vyzvy kazdy dodavatel samostatné.

8. LHUTA A ZPUSOB PODANI NABIDEK

8.1 Lhuata pro podani nabidek: do 04.08.2023, do 16:00 hod.

8.2 Nabidka musi byt podana nejpozdéji do konce lhuty pro podani nabidek stanovené vyse.
Za v€asné doruceni nabidky nese odpovédnost dodavatel.

8.3 Nabidky se podavaji v Ceském jazyce, v elektronické podobé a prostrednictvim
elektronického nastroje.

8.4 Pokud nebude nabidka zadavateli doru¢ena ve Ih(té nebo zplsobem stanovenym ve
Vyzvé, nepovazuje se za podanou a v prubéhu vybérového Fizeni se k ni nepfihlizi.

8.5 Dodavatel mize podat ve vybérovém fizeni jen jednu nabidku.

8.6 Soucéasti nabidky musi byt ucastnikem vybérového Fizeni radné upraveny a
dopinény navrh smlouvy.

8.7 Nabidka bude tedy obsahovat nejméné nasledujici dokumenty:

a) kryci list nabidky, ktery zadavatel doporu€uje zpracovat podle pfedlohy (pfiloha &. 1
Vyzvy),

b) doklady prokazujici spinéni kvalifikace, pfip. Cestné prohladeni podle pfedlohy (pfiloha
¢. 2 Vyzvy),
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9. OBCHODNI A PLATEBNi PODMINKY

9.1 Zadavatel stanovil obchodni a platebni podminky formou zavazného navrhu smlouvy
(dale jen jako ,navrh smlouvy*), (pfiloha &. 2 Vyzvy).

9.2 Ugastnik vyb&rového Ffizeni podanim nabidky akceptuje obchodni a veskeré dalsi
podminky pInéni vefejné zakazky uvedené v zadavacich podminkach a v pfipadé, ze bude
vybran k uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku, jimi bude vazan.

9.3 Navrh smlouvy nebude soulasti nabidky pfedloZzené do vybérového fizeni. Navrh
smlouvy bude doplnén ve vymezenych &astech zadavatelem pfed uzavienim smlouvy s
vybranym dodavatelem podle udaju uvedenych vybranym dodavatelem v nabidce.

9.4 Ugastni-li se vyb&rového fizeni vice dodavatelll spole¢né (jako jeden ugastnik
vybéroveho fizeni), jsou povinni pfedlozit v nabidce smlouvu, z niZ bude zavazné vyplyvat, Ze
vSichni tito dodavatelé budou vici tfetim osobam v souvislosti s plnénim vefejné zakazky
zavazani spole€né a nerozdilng, a to po celou dobu plnéni vefejné zakazky i po dobu trvani
jinych zavazku vyplyvajicich z vefejné zakazky. PrisluSsna smlouva musi rovnéz zfetelné
vymezovat, ktery z dodavatell je opravnén zastupovat ostatni ucastniky ve vécech spojenych
s plnénim vefejné zakazky Ci jeji urcité Casti a ktery dodavatel bude fakturaCnim mistem.

10. POZADAVKY NA ZPUSOB ZPRACOVANI CENY PLNENI

10.1 Nabidkovou cenou se rozumi cena vyjadfuji veSkeré naklady ucastnika na predmét
pinéni vefejné zakazky v Ké bez DPH uvedené v krycim listu nabidky (dale jen ,nabidkova
cena®).

10.2 Nabidkova cena musi byt stanovena jako zavazna, nejvysSe pfFipustna a
neprekroéitelna (s vyjimkami stanovenymi v navrhu smlouvy). U&astnik vyb&rového fizeni je
povinen do nabidkové ceny zahrnout vSechny naklady ¢i poplatky a dalSi vydaje, které mu pfi
realizaci vefejné zakazky vzniknou. Soucasti nabidkové ceny musi byt veSkera plnéni
dodavatele z titulu spInéni povinnosti stanovenych navrhem smiouvy.

10.3 Jednotlivé Ciselné udaje je ucastnik vybérového fizeni povinen stanovit, pripadné
zaokrouhlit, na dvé desetinna mista.

10.4 DPH se rozumi penézni Castka, jejiz vySe odpovida vysi dané z pfidané hodnoty
vypoctené podle zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich

pfedpist. Neni-li u¢astnik vybérového Fizeni registrovanym platcem DPH, tuto skutecnost
vyslovné uvede prohlasenim v navrhu smlouvy.

11. HODNOCENI NABIDEK

11.1 Hodnoceni nabidek bude provedeno podle jejich ekonomické vyhodnosti.

Ekonomickda vyhodnost nabidek bude hodnocena podle nejvyhodnéjsiho poméru
nabidkové ceny a kvality.
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11.2 Zadavatel stanovil nasledujici kritéria hodnoceni:

Kritéria hodnoceni Vaha kritéria
1. [Nabidkova cena 70 %
2 ZkuSenosti 30 %

11.3 Pro vyhodnoceni nabidek bude pouzita bodovaci metoda se stupnici v rozsahu 0
az 100 bod(. Kazdé nabidce bude pfidélena bodova hodnota, ktera bude odrazet uspésSnost
nabidky v ramci pfisludného kritéria hodnoceni.

11.4 Pro Ciselné vyjadfitelné kritérium hodnoceni, pro které ma nejvyhodnéjSi nabidka
a) Nabidkova cena,

se hodnoti celkova nabidkova cena v KE bez DPH zpracovana dodavatelem podle ¢l. 10

Hodnocena nabidka ziska bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty
nejvyhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce.

Bodové hodnoceni bude vypoéteno podle vzorce:

poCet bodu kritéria= - x 100 (bodu).
hodnocena nabidka

11.5 Pro Ciselné vyjadfitelné kritérium hodnoceni, pro které ma nejvyhodnéjsi nabidka
nejvyssi hodnotu kritéria, {j.

b) ZkuSenosti,

se hodnoti pocCet zkuSenosti dodavatele s provadénim personalnich auditd splfiujici
pozadavky na vyznamné sluzby podle ¢&l. 6 Vyzvy, a které budou uvedeny nad ramec
vyznamnych sluzeb nezbytnych pro splnéni technické kvalifikace.

Dodavatel obdrzi 1 bod za kazdou zkuSenost splfiujici pozadavky podle €l. 6 Vyzvy s tim, ze
maximalné muaze ziskat 10 bodl (pokud dodavatel predlozi 11 a vice zkuSenosti, obdrzi
maximalné 10 bodu).

Hodnocena nabidka ziska nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne nasobkem 100 a poméru
hodnoty hodnocené nabidky k nejvyhodnéjSi nabidce.

Bodové hodnoceni bude vypocteno podle vzorce:
hodnocena nabidka

poCet bodu kritéria= ~ ------ x 100 (bodu).
nabidka s nejvyssi hodnotou

11.6 Takto vypocétend bodova hodnoceni budou stanovena, resp. zaokrouhlena, na 2
desetinna mista a budou dale nasobena vahou pfislusného kritéria hodnoceni. Takto zjisténa
bodova hodnoceni budou nasledné rovnéz stanovena, resp. zaokrouhlena, na 2 desetinna
mista.
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11.7 Pofadi nabidek bude uréeno na zakladé dosazeného souétu bodovych hodnoceni dle
jednotlivych  kritérii  hodnoceni. Vy38Si soucCet bodového hodnoceni znamena vyS&Si
poradi. Nabidka dodavatele s nejvysSim celkovym poétem bod( za vSechna kritéria hodnoceni
je nabidkou ekonomicky nejvyhodnéjsi.

11.8 V pripadé shody celkového poctu ziskanych bodl rozhoduje nizsi nabidkova cena.

12. ZAVAZNOST POZADAVKU ZADAVATELE

12.1 Informace a udaje uvedené ve Vyzvé vymezuji zavazné pozadavky zadavatele na pInéni
vefejné zakazky. Tyto poZadavky je dodavatel povinen plné a bezvyhradné respektovat pfi
zpracovani své nabidky.

13. VYSVETLENIi ZADAVACICH PODMINEK

13.1 Zadavatel mUze zadavaci podminky vysvétlit a dodavatelé mohou takové vysvétleni
pisemné pozadovat.

13.2 Zadost o vysvétleni musi dodavatelé zasilat v pisemné formé v elektronické podobé
prostfednictvim elektronického nastroje.

13.3 Zadavatel neni povinen vysvétleni poskytnout, pokud neni zadost o vysvétleni doruena
v€as, a to alespon 3 pracovni dny pfed uplynutim Ihdty pro podani nabidek.

13.4 Zadavatel si vyhrazuje pravo uverejnit vysvétleni, pfipadné souvisejici dokumenty, v¢.
znéni zadosti, na profilu zadavatele. V takovém pfipadé je vysvétleni doruceno vSem
dodavatelim okamzikem jeho uverejnéni na profilu zadavatele.

14. DALSI INFORMACE A PODMINKY

14.1 Nabidka, kterd nebude splfiovat pozadavky zadavatele stanovené ve Vyzvé, zejména
nebude uplna nebo nebude obsahovat vesSkeré udaje, doklady, informace, pfilohy &i jiné
nalezitosti nesplniuje zadavaci podminky.

14.2 Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce ucastnika
vybéroveho fizeni i u tfetich osob a ucastnik vybérového fizeni je povinen mu v tomto ohledu
poskytnout veSkerou potfebnou soucinnost.

14.3 Zadavatel si vyhrazuje pravo:

a) pred uplynutim lhaty pro podani nabidek zménit nebo doplnit zadavaci podminky,

b) pozadovat, aby ucastnik vybérového fizeni objasnil pfedloZzené udaje a doklady nebo
doplnil dalSi nebo chybéjici udaje a doklady,

c) vyfadit nabidku dodavatele, ktera nesplriuje zadavaci podminky; nabidky, které byly
zadavatelem vyfazeny, nebudou dale posuzovany a hodnoceny,

d) odmitnout vS8echny nabidky, a to i bez uvedeni divodu,
e) neuzavrit smlouvu s Zadnym ucastnikem vybérového fizeni, a to i bez uvedeni davodu,

f) vybéroveé fizeni zrusit, a to az do okamziku uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem,
a to i bez uvedeni divodu,
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g) oznamit vybér dodavatele, odmitnuti vdech nabidek nebo zruseni vybérového fizeni
prostfednictvim profilu zadavatele; v takovém pfipadé je oznameni doru¢eno vSem
dodavatelim okamzikem jeho uverejnéni na profilu zadavatele.

14.4 Zadavatel je povinen pfi zadavani této vefejné zakazky dodrZzet zasady podle

§ 6 zakona. Pokud Vyzva odkazuje na ustanoveni zakona, uziji se ustanoveni zakona pouze
pfimérené.

15. PRILOHY

15.1 Soucasti vyzvy k podani nabidek jsou nasleduijici pfilohy:

Priloha ¢. 1 Vzor kryciho listu nabidky

Priloha €. 2 Vzor estného prohlaseni o zpusobilosti a kvalifikaci

Priloha ¢. 3 Navrh smlouvy

Ve Zd'aru nad Séazavou dne 18.07.2023 D N THC s 02058

M DN: c=CZ, 2.5.4.97=NTRCZ-00295841,
a rt I n a 0=Mésto Zd4r nad Sazavou, ou=Mésto
Zd4r nad Sézavou, ou=1155, cn=Martina
, Hostomskd, sn=Hostomska,

Hostomska spere-verine,

Datum: 2023.07.18 11:26:19 +02'00"

JUDr. Martina Hostomska

tajemnice M&U
Mésto Zd'ar nad Sazavou

Zadavaci podminky Stranka 9z 9
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