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Směrnice č. 32 Přidělování a užívání služebních telefonů 

a tel. čísel 

1. Všeobecná ustanovení 

Ustanovení této směrnice upravuje přidělování a užívání služebních telefonů a tel. 

čísel v organizaci, které jsou pořízeny a evidovány v majetku organice. 

Mobilní telefony jsou svěřovány do osobního užívání jednotlivým zaměstnancům 

(dále jen „uživatel“) k používání v rozsahu potřebném k plnění pracovních povinností 

vyplývajících z jejich pracovní náplně. 

Směrnice je upravená podle zákona č. 262/2006 Sb., zákoníku práce a zákona č. 

586/1992 Sb., o daních z příjmu.  

2. Provoz mobilních telefonů 

Služební mobilní telefon lze používat výhradně ke služebním potřebám. Každý 

uživatel mobilního telefonu je povinen uzavřít dohodu o hmotné odpovědnosti za 

svěřený přístroj. Provoz mobilních telefonů jednotlivým uživatelům hradí organizace. 

Jméno a příjmení uživatele Mobilní telefon číslo mob.telefonu 

   

   

   

   

   

Evidence OKBH NOKIA 1 778 116 992 
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3. Další ustanovení 

Uživatel odpovídá za svěřený mobilní telefon a číslo po celou dobu jeho užívání jako 

za svěřenou věc v souladu s § 255 zákoníku práce. Uživatel nesmí umožnit 

využívání mobilu další osobou, kromě výjimečných případů (přivolání policie, 

záchranky apod.). Uživatel dbá o maximální úspornost při telefonování a využívání 

dostupných služeb a využívá při tom všech dostupných možností. Uživatel je povinen 

v případě ztráty svěřeného mobilu nebo čísla zamezit jeho zneužití (např. neprodleně 

zablokovat SIM kartu) a hradí v plné výši prokazatelně vzniklou škodu. 

Při ukončení pracovního poměru zaměstnance, kterému byl svěřen mobilní telefon a 

telefonní číslo do osobního užívání, je povinen vrátit v poslední pracovní den 

pracovního poměru. 

4. Kontrola 

Kontrolou dodržování této směrnice vykonává ředitel/ka účetní jednotky nebo jím 

pověření pracovníci.  

 

Platnost a účinnost směrnice: od 10. 1. 2020 

Číslo revize směrnice: 4/2020 

Ve Žďáře nad Sázavou, dne 10. 1. 2020 

Ing. Ilona Komínková 

ředitelka polikliniky 


